Guatemala, Febrero LB de 2014,

Sefior:

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada.
Viceministerio del Deporte vy |a Recreacion.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi aforme de
actividades conforme a lo estipulade en el Contrato Administrativo por Servicios Teécnico
Srofesionales No. 770-2014 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. HmHWNoE
correspondiente del 17 al 28 del mes de Febrerc del presente afio, y para el caaro n_wm mis
honorarios estoy presentando la factura Serie "A” Numera 0000006, :

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Apovyar los eventos previos y cotizacién de los mismos. .
b} Revisar expgdientes que contengan las firmas carrespondientes en la seccion de compras.
¢) Apoyar en el seguimiento de las actividades por ia Seccion de Compras. w
d) Apoyar en el ordenamiento en la seccion de compras.

g) Recibir cotizaciones para la seccidn de compras

) Otras atribuciones asignadas por el Jefe inmediato

RESULTADOS OBTENIDOS!

v Se logro una mejora en el andlisis, revision y verificacion de los documentos cump iendo
con los requisitos selicitados.

v Selogro un mejor ordenamiento y mas especio en a seccion de compras.

o Selogro una mejara en el traslado y archivo de fos expedienties trasladados a las diferentes
lefaturas de la Direccion General del Deporte y la Recreacidn.
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